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§1

Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnik projektu zobowigzany jest do;
a) podpisania wszystkich uméw i dokumentéw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach
projektu,
b) wypelniania obowiazkéw wynikajacych z uméw zawartych z Beneficjentem,

¢c) uczestniczenia w zajeciach: szkolenia, doradztwo,

=

)
) Wwypelniania ankiet zwigzanych z realizacja projektu, monitoringiem i ewaluacja,
€)

wspolipracy z Beneficjentem,

f) dostarczania wszelkich niezbgdnych informacji i dokumentéw na zadanie Beneficjenta.

§2

Przyznawanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

W ramach projektu przewidziane jest przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci dla 20 Uczestnikéw, ktorzy ukonczyli etap szkoleniowo-doradczy i uzyskali
zaSwiadczenie.
Uczestnicy projektu moga ubiegaé sie o $rodki finansowe:
a) na wsparcie bezzwrotne, ktérego maksymalna kwota wsparcia nie przekracza
6-krotnoSci przeciginego  wynagrodzenia za pracg w gospodarce narodowej

obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia na osobe;
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b) na uslugi doradczo-szkoleniowe o charakterze specjalistycznym (indywidualne i grupowe),

¢) na wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej wyplacanej miesigcznie w
kwocie nie wigkszej niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, ©
ktorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego
na dzien wyplacenia wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od

dnia rozpoczecia (uruchomienia) dzialalnosci gospodarczej.

Projekt zapewnia kompleksowe wsparcie poprzez zastosowanie wszystkich typow przedsiewzieg.

3.

O wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci Uczestnik moze ubiegaé sig poprzez ziozenie
biznesplanu przedsiewziecia, zgodnego ze wzorem otrzymanym od Beneficjenta.

Srodki z bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone na
pokrycie wydatkow uznanych za niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]
i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu.

W celu zapewnienia wigkszej trwalosci udzielonego wsparcia, Beneficient moze zobowigzac
Uczestnika projektu do wniesienia wkladu wiasnego (w formie pienigznej lub rzeczowsj).
Jednocze$nie, biorac pod uwage status grupy docelowej na rynku pracy, wniesienie wktadu
wlasnego przez uczestnika projektu nie moze stanowic istotnej bariery w ubieganiu sig o wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Wniosek o przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci zawierajacy
biznesplan jest skfadany po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego, a przed
rozpoczgciem dzialainosci - gospodarczej, rozumianym jako data faktycznego rozpoczecia
dzialalno$ci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

O terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru dokumentow niezbednych do zatozenia dziatalnosci
gospodarcze] Beneficjent powiadamia Uczestnikow projektu w trakcie etapu szkoleniowo —
doradczego. Ocena zlozonych wnioskow i biznesplanéw dokonywana jest w terminie do 10 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia skfadania wnioskow w oparciu o kryteria
zgodne z przedstawionym biznesplanem i Kartg oceny biznesplanu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriow oceny, ktére beda
przedstawione Uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia przyjmowania
wnioskow.

Dokumenty nalezy ziozy¢ w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez Beneficjenta.
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Wszystkie ztozone przez Uczestnikéw projektu dokumenty o przyznanie $rodkéw finansowych na
rozwoj przedsigbiorczosci sg weryfikowane formalnie przez przedstawicieli Beneficjenta
i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny Wnioskow, powolang przez Beneficjenta.

Bledy formalne w dokumentach o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci
mozliwe do uzupelnienia, mogaq by¢ jednorazowo uzupelniane. O koniecznosci i sposobie
uzupelnienia bledow formalnych Beneficjent powiadamia Uczestnika projektu, niezwlocznie po
ich wykryciu.

Komisja Oceny Whnioskéw dokonuje réwniez oceny kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku
wsparcia finansowego i moze kwestionowa¢ wysoko$¢ wnioskowanej pomocy jesli uzna, ze nie
wszystkie wykazane wydatki saq kwalifikowalne Iub ich warto¢ jest zawyzona
w stosunku do cen rynkowych.

W przypadku uzyskania przez Uczestnikow takiej samej liczby punktow o wyzszej pozycji na
liscie decyduje wyzsza liczba punktow przyznanych za poszczegdine elementy oceny.

Beneficjent pisemnie informuje Uczestnikéw o wyniku oceny Dokumentéw w terminie 5 dni
roboczych od dnia dokonania oceny.

Po ofrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu $rodkéw finansowych na rozpoczecie
dzialalnosci gospodarczej Uczestnik projektu zobowigzany jest do uzyskania wpisu do CEIDG lub
KRS. Po dokonaniu czynnoci zwigzanych z zarejestrowaniem przedsigbiorcy nastepuje
podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem.

Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci zawierajacym biznesplan, wykaze np. bledne zalozenia odnosnie wydatkow
kwalifikowalnych, ktére mozna pokry¢ ze $rodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczosai,
moze podja¢ negocjacje z uczestnikiem projektu. W ramach negocjacji uczestnik ma prawo
dokonania korekt w ziozonym przez niego wniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w
przypadku, gdy podczas oceny Whniosku o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta dziatalno$é gospodarcza jest wykluczona z
uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow uniemozliwiajace
udzielenie $rodkow.

Beneficjent zobowigzuje si¢ utworzy¢ rezerwe finansowa w wysokosci 15% wartosci $rodkow

finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci planowanych do udzielenia w ramach projektu.
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§3

Procedura odwotawcza

Uczestnicy, ktérzy nie zostang wytypowani do otrzymania dotacji majg prawo wnieé¢ odwolanie
- od kazdego elementu oceny, ktéra miala wplyw na przyznanie dotacji - w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Kazdy z uczestnikow ma mozliwos¢ wgladu w dokumentacje Beneficjenta zwigzang z oceng
jego wniosku o przyznanie S$rodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczoéci oraz
innymi elementami oceny, ktére decydujg o przyznaniu wsparcia finansowego. Wnoszac
odwolanie Uczestnik powoluje sie na konkretne zapisy zawarte w ww. dokumentach, z
ktorymi sie nie zgadza.

Odwolanie wnoszone przez Uczestnika zawiera szczegdlowe uzasadnienie wzgledem decyzji
Beneficjenta. Procedura rozpatrywania powyzszego wniosku nie moze narusza¢ zasady
rownego traktowania wszystkich Uczestnikow projektu w dostepie do $rodkéw finansowych na
rozwoj przedsigbiorczo$ci oraz wplywa¢ na opodznienie harmonogramu wyptacania dotaji
pozostalym Uczestnikom projektu.

Beneficient ~ ma obowigzek  rozpatrzenia  odwolania  wniesionego przez
Uczestnika w terminie 5 dni roboczych.

Oceny otrzymane na etapie procedury odwolawcze] sq ostateczne, i nie przystugujg od nich
srodki odwotawcze.

. Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow kwalifikujacych sie do otrzymania dotacji moZliwe jest
po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych oséb do

projektu.

§4

Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
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Wysokos¢ wsparcia finansowego nie przekraczajaca 6-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia za
prace w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia wyplacana jest po
zarejestrowaniu  dziatalnosci  gospodarczej zgodnie z zapisami Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci wyptacane sg Uczestnikowi projektu w jedne;
transzy.

Srodki finansowe na rozwéj przedsigbiorczosci udzielane sg na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficientem po
rozpoczgciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik projektu,
ktory podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem jednocze$nie zobowigzany jest do:

a) korzystania ze $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w  sposob
gwarantujacy osiagniecie zalozonych celow i zadan;

b) poddania sig kontroli i monitoringu w zakresie prawidlowosci korzystania ze
srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczoci;

c) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci w przypadku
ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem;

d) prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy liczonych od
dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS.

Umowa o udzielenie ~wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy  Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika projektu
wpisu do CEIDG lub KRS oraz zaswiadczenia o ukoficzeniu etapu szkoleniowo -
doradczego realizowanego w ramach projektu lub zlozeniu o$wiadczenia, zgodnie z
ktorym posiada odpowiednig wiedzg i umiejetnoéci do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej.
Przekazanie Uczestnikowi $rodkéw na rozwoj przedsigbiorczo$ci jest uwarunkowane ztozeniem
zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w jednej z nastepujgcych form:

a)  Zlozenia odwiadczen 2 poreczycieli

b)  Weksel in blanco z deklaracjg wekslowg
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Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu, ale nie moze
by¢ zaplacony ze $rodkéw otrzymanych w ramach projektu.
Wszelkie wydatki, zwigzane z zakladaniem dzialalnosci gospodarczej, poniesione
przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy
Uczestnikiem projektu a Beneficientem Uczestnik projektu ponosi na wilasne ryzyko i
wlasny koszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia zarejestrowania
przedsighiorcy moga zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania $rodkéw finansowych w
ramach projektu.
Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okre$lonych
w biznesplanie oraz z poszczegdlnych wydatkéw na podstawie zapisow Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.
Uczestnik projektu, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwoj przedsighiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy od dnia faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z uzyskaniem wpisu do CEIDG lub KRS lub zostaly
naruszone inne warunki okrelone w niniejszym Regulaminie, innych umowach zawartych z
Uczestnikiem Iub dokumentach regulujacych realizacje projektu.
Wydatkowanie ~ srodkow  finansowych  odbywa sig  zgodnie z  harmonogramem
rzeczowo- finansowym przedsiewzigcia stanowiacym integralng cze¢ biznesplanu.
Uczestnik projektu ma obowigzek umozliwic Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa glowny obowigzek
monitorowania i kontroli prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez
okres 12 miesigcy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, . w
szczegolnosci:
e czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza,
eczy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa
w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem,
e wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw Iub uslug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent weryfikuje
poszczegolne dokumenty ksiegowe potwierdzajace zakup przez Uczestnika projektu

towaréw lub uslug). W szczegdlnosci Uczestnik musi posiadaé  sprzet i
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wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw i wykazane w rozliczeniu. W przypadku
gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik nie posiada towaréw, ktore
wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyl w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, Uczestnik wykazuje dochéd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy

towarow lub w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkow

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomigdzy Uczestnikiem projektu a

Beneficientem i stanowi podstawe do zadania zwrotu otrzymanych $rodkow.

§5

Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe przystuguje wylacznie tym uczestnikom, ktorzy uzyskali $rodki na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej w projekcie.

Wsparcie pomostowe jest udzielane w postaci pomocy finansowej wyplacanej miesiecznie w
kwocie nie wigkszej niz rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w
przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego na dzien wyplacenia wsparcia
bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Beneficjent wyznacza termin rozpoczgcia i zakonczenia skladania wnioskow o przyznanie
wsparcia pomostowego. Ztozenie wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
nastepuje razem ze zlozeniem biznesplanu.

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko
skladajacego wniosek, nazwe przedsigbiorstwa oraz miejsce (adres) prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, opis prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, cele jakie planuje sie zrealizowaé
przy wykorzystaniu wnioskowanych $rodkow finansowych, planowane daty rozpoczecia
| zakoriczenia  korzystania ze wsparcia pomostowego, wnioskowany zakres wsparcia
pomostowego (wnioskowang kwote wsparcia finansowego, okres wnioskowanego wsparcia oraz
uzasadnienie koniecznosci udzielenia wsparcia), analize biezacej sytuacji przedsiebiorstwa na

rynku obejmujacg wykaz przychodow i wydatkéw w okresie od rozpoczecia dzialalnodci
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gospodarczej do chwili zlozenia wniosku oraz prognoze sytuacji na najblizsze 12 miesiecy. Do
wniosku uczestnik projektu powinien zalaczy¢ o$wiadczenie o nieuzyskaniu wsparcia
pomostowego tego samego typu, o jakie si¢ ubiega i nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej
tych samych kosztéw kwalifikowalnych oraz nieubieganiu sie o inng pomoc dotyczacq tych
samych kosztow kwalifikowanych.

Zlozone przez uczestnikow wnioski sg oceniane przez Komisje Oceny Wnioskéw w oparciu
o procedure okreslong w § 2. Wnioski o przyznanie wsparcia pomostowego sg oceniane razem
z biznesplanem.

Beneficjent pisemnie informuje uczestnikow o wyniku oceny Whnioskow w terminie 5 dni
roboczych od dnia dokonania oceny, rozumiang jako sporzadzenie listy osob zakwalifikowanych
do otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie umowy na ofrzymanie wsparcia
pomostowego.

Wsparcie pomostowe jest wyplacane na podstawie i w terminach okreslonych w umowie na
otrzymanie wsparcia pomostowego.

Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkow w ramach wsparcia pomostowego zgodnie
z celem jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, na ktorg otrzymat $rodki na rozwoj
przedsiebiorczosci.

Procedura odwolawcza dotyczaca wnioskow o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci, okreSlona w § 4, obejmuje réwniez wnioski o przyznanie wsparcia
pomostowego. Uczestnik wnoszacy odwolanie w ramach procedury odwolawczej nie ma przy
tym obowigzku wnoszenia osobnego odwolania dotyczacego wniosku o przyznanie wsparcia

pomostowego.

§6

Okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

Uczestnik projekiu jest zobowigzany do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dzialalnoci gospodarczej, zgodnie
z wpisem do CEIDG lub KRS.
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W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowiazany jest do zwrotu
przyznanych srodkow.
§7

Rezygnacja i skreslenie uczestnika z udziatu w projekcie

Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany do udzialu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny  zrezygnowa¢ z udzialu przed rozpoczeciem szkolenia z  zakresu
prowadzenia i zakladania dzialalnoci gospodarczej, informujac o tym Beneficjenta
najpdzniej w dniu rozpoczecia zajeé, podajac powdd rezygnagii.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu szkolenia z  zakresu
prowadzenia i zaktadania dzialano$ci gospodarczej, moze nastapi¢ wylacznie w uzasadnionych
przypadkach i wymaga przediozenia przez Uczestnika o$wiadczenia w sprawie rezygnaciji.
Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, moga wynika¢ z przyczyn natury
zdrowotnej  Iub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczecia udzialu w
projekcie,

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikow projektu w przypadku
naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentéw regulujacych realizacje projektu,
innych uméw zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspélzycia spolecznego.

W przypadku rezygnacji/skre$lenia Uczestnika z udzialu w projekcie jest on zobowigzany zwrécic
wszystkie otrzymane materialy szkoleniowe i pomocnicze.

W celu zabezpieczenia frekwenciji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje sie
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikow.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy osob zakwalifikowanych do projektu
przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z udzialu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent
ma prawo wstrzymac lub anulowa¢ wyplate wszelkich $wiadczen przystugujacych Uczestnikowi

za udziat w projekcie.
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Informacje pozostate

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Beneficient ma mozliwo$¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie
IZ RPO Lubuskie 2020, a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze
Uczestnikow projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw zawieranych
z Uczestnikami projekiu, a takze akty prawne i dokumenty programowe dotyczace realiz

projektow w ramach RPO Lubuskie 2020.

09 yRz 2M6



